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Uitnodigingsbrief Spreekuur werknemer genereren

Binnen de NEXT Portal is het mogelijk om zelf een uitnodigingsbrief te generen op basis van
een reeds ingeplande activiteit, zoals bijvoorbeeld een spreekuur bedrijfsarts. Het is hiervoor
belangrijk dat door NEXT de signaleringsactiviteit: WG — Reminder — Uitnodiging spreekuur
voor WN is aangezet. Zodra dit is gebeurd komt deze reminder (signalering) automatisch in
de actielijst binnen de NEXT Portal te staan, nadat een betreffende activiteit (in de meeste
gevallen een spreekuur) ingepland is.

n.b. deze handeling is een aanvulling op de uitnodigingsbrief welke de werknemer reeds
automatisch ontvangt nadat er een spreekuur door het secretariaat van NEXT is ingepland.

Ga hiervoor als volgt te werk:

Stap: 1

Na het inplannen door NEXT van bijvoorbeeld een spreekuur bij de (bedrijfs)arts, komt de
signalering: WG — Reminder — Uitnodiging spreekuur voor WN in de actielijst binnen de NEXT
Portal te staan.
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Klik vervolgens op het Word icoontje aan de linkerkant van de betreffende regel op de
uitnodiging te genereren.
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Stap: 2
Vervolgens opent het documentenvenster, kies hier voor NEXT-WG-Uitnodiging spreekuur
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Indien er meerdere activiteiten gepland zijn en (nog) openstaan, dan kan het zijn dat na
het selecteren van bovenstaande uitnodiging, er een keuze menu tevoorschijn komt. Hier
dient de betreffende activiteit geselecteerd te worden (bijvoorbeeld het spreekuur).
Indien er een andere activiteit geselecteerd wordt dan komt er onjuiste informatie in de

spreekuur uitnodiging te staan.
@ https://portal.nextbedrijfsartsen.nl/_Components_/pageDashboard.aspx

Uitnodiging spreekuur WN - Profiel 1 - Microsoft Edge

rtal.nextbedrijfsartsen.nl/File/PersonFile/pagePersonFile_CreateDocDropdowns.aspx?OriginalUrl = ~%2fFile%2fPersonFile%2fpagePersonFile_CreateDoc.aspx%3fid%3dd410a57a-ccee-4dab-a9a7-7dc92d939c03%26actionlD%3d00000000-

Voor het document dat u aan het maken bent, moeten enkele keuzes worden gemaakt over welke informatie in het document wordt
gebvmkl Selecteer hieronder de Ju\sle waarden
Selecteer een activiteit (Gepland)

NEXT - ADM-P - Voorlegger - Algemeen (Uit te voeren) - Gepland: 31-10-2025 (Nab, Mevrouw M.) v

NEXT - ADM-P - Voorlegger - Algemeen (Uit te voeren) - Gepland: 31-10-2025 (Nab, Mevrouw M.)
Spreekuur - WIA Aanvraag (Uit te voeren) - Gepland: 04-11-2025 (Nab, Mevrouw M.)
NEXT - BA - Rapportage - Actueel Oordeel WIA (Uit te voeren) - Gepland: 04-11-2025 (Nab, Mevrouw M.)

NEXT - BA - Rapportage - Medische Informatie WIA (Uit te voeren) - Gepland: 07-11-2025 (Nab, Mevrouw M.)
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Stap: 4

Nadat voorgaande stappen doorlopen zijn, wordt de uitnodigingsbrief samengesteld.
Klik vervolgens rechtsonder op de OK button. 9%
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Hierbij nodigen wij u uit voor een (preventief) gesprek met C. te Velthuis, Directeur | arbeidsdeskundige. SO
Duur
Datum :3-11-2025
Tijd £ 10:00 uur Opmerking
Plaats : NEXT Bedrijfsartsen
Bezoekadres:

St. Canisiussingel 19 F
6511TE Nijmegen

Wilt u deze brief en een eventueel overzicht van de door u gebruikte medicij k

naar het spi
Mocht u et beschikbaar zjn op het bovengenoeme tidstip dan verzoeken wil u vrlendelijk om zo spoedig mogelijk contact op te nemen met uw werkgever om de afspraak
te laten verzetten of te annuleren.

Wanneer dit uw eerste spreekuurafspraak gedurende uw huidige verzuim periode betreft en u bent voortijds hersteld gemeld, dan komt deze afspraak automatisch te
vervallen.

Indien u een vervolgafspraak met uw (bedrijfs)arts heeft, blijft deze staan tenzij u deze zelf tijdig annuleert via uw werkgever.

Uw spreekuur kan tot 24 uur voorafgaand aan de afspraak kosteloos worden geannuleerd, voor annuleringen < 24 uur worden er kosten in rekening gebracht bij uw |
werkgever.

Voor eventuele vragen zijn wij bereikbaar op werkdagen tussen 09.00 uur en 17.00 uur op telefoonnummer: 024 20 22 120.

Met vriendelijke groet,

Ander Sjabloon Selecteren 0K Annuleren
JHMM Spierings 2 © )

Stap: 5

Klik tot slot (desgewenst) op OK in het hierop volgende Pop Up venster om de uitnodiging te
openen vanuit het dossier van de betreffende werknemer. Vanuit hier kan de uitnodiging
worden geprint of gedownload.

portal.nextbedrijfsartsen.nl vertelt

Wilt u het document in het dossier cpenen?




