
 

 

Inzien van factuur informatie (specificatie) 

Zodra u bent ingelogd, ziet u op uw dashboard een tabel met Management Informatie. 

Hier kunt u klikken op het Icoon Factuurinformatie om een specificatie in te zien van de door 

ons gefactureerde- of nog te factureren activiteiten.  

 

 

Algemene functionaliteiten 

 

 U kunt lijsten (zoals actueel verzuim en ziekmelden) altijd sorteren door op het 

kolomhoofd te klikken  

 

 (rechtsboven in lijst): De lijst klapt beeldvullend uit. 

 

(rechtsboven in lijst): Hiermee ververst uw lijst met de laatste  

aanpassingen. 

 

 Aantal rijen: midden onder kunt u het aantal getoonde rijen  

Selecteren. 

 

Zoekfunctie: Onder midden ziet u een loep, hiermee kunt u door 

middel van een zoekbalk in een lijst zoeken. 

 

Exportfunctie: Alle gegevens in een tabel zijn direct naar excel of 

PDF formaat te exporteren door te klikken op de icoontjes links 

onder. En tenslotte voor welke dienstverbanden   

 Vervolgens kiest u voor de button “genereren naar Excel” 

 

Factuurinfo 

Hier kunt u factuurspecificaties inzien: 
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 Opdrachtgever: hier staat standaard uw organisatie geselecteerd. 

 Welke activiteiten wenst u op de factuurspecificatie: alle, alleen de 

        gefactureerde of de nog niet gefactureerde. 

 voor welke periode wenst u de factuurspecificatie in te zien. 

 Aanvinken of u dienstverband informatie wenst te zien. 

 Kies vervolgens de button “overzicht tonen”. 

 Linksonder kunt u het overzicht exporteren naar Excel, PDF of printen. 

 

 
 


